
Responsable del material
cooperativo para todo el grupo.
Mantiene el orden y la limpieza.
Controla el tiempo siguiendo el
calendario de clase, 

Dirige el turno de palabra y las
actividades.
Organiza la realización de las tareas.
Conoce el trabajo a realizar y tiene en
cuenta las rúbricas e indicaciones del
profesor/a.

ORGANIZADOR/A  

Se comunica con otros equipos y
con el profesor o profesora.
Controla el tono de voz.

Rellena el cuaderno de equipo y las
fichas grupales.
Comprueba la realización de las
tareas.

SECRETARIO/A  

COORDINADOR/A PORTAVOZ


